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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ЕН.01 ИНФОРМАЦИОННЫЕ  ТЕХНОЛОГИИ 
В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы СПО по специальности 39.02.01 Социальная работа. 
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы
Дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный учебный цикл.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины
Целью учебной дисциплины ЕН.01 Информационные технологии в профессиональной деятельности является  совокупность теоретических и практических знаний в области информационных технологий и применение их в практической деятельности. 
Основные задачи учебной дисциплины: 
· изучение современных информационных технологий и получение представления о направлении их развития; 
· использование информационных технологий для решения профессиональных задач. 
Обучающийся в ходе освоения учебной дисциплины должен: 
уметь:

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;

· применять компьютерные и телекоммуникационные средства
знать:

· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
В процессе изучения учебной дисциплины формируются общие компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

OK 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины
Максимальная учебная нагрузка обучающегося – 132 часов, 
в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки – 88 часов;
· внеаудиторной самостоятельной работы – 44 часа.
1.5. Основные образовательные технологии

При реализации рабочей программы используются следующие технологии: информационно-коммуникационные технологии, проблемного обучения, учебного проектирования (метод проектов), технология личностно-ориентированного обучения и воспитания.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ЕН.01 ИНФОРМАЦИОННЫЕ  ТЕХНОЛОГИИ 

В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка 
	132

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка 
	88

	в том числе:
	

	лекции 
	8

	практические занятия
	80

	Внеаудиторная самостоятельная работа 
	44

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ЕН.01 Информационные технологии в профессиональной деятельности

	Наименование
 разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	РАЗДЕЛ 1. Основные принципы, методы и свойства информационных и коммуникационных технологий, их эффективность
	
	

	Тема 1.1. Информатизация общества
	Содержание 
	6
	

	
	1
	Вводный, первичный инструктаж по технике безопасности. Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности.
Информация, её виды, свойства и роль в окружающем мире и производстве. Информационное общество
	1
	2

	
	2
	Информационные системы и технологии (ИС, ИТ). Понятие ИС, ИТ, их виды. Производственные и информационные системы. ИС как система управления
	1
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	4
	

	
	Выполнение домашних заданий 
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 

 Написать эссе на тему: «Возможности использования информационных технологий в профессиональной деятельности»
	4
	2

	РАЗДЕЛ 2. Аппаратные и программные средства информатизации
	
	

	Тема 2.1. Аппаратные средства информатизации


	Содержание 
	9
	

	
	3
	Основные понятия автоматизированной обработки информации. Эволюция развития вычислительной техники.
	1
	1, 2

	
	4
	Общий состав и структура персональных компьютеров (ПК) и вычислительных систем. Классификация ПК.
	1
	

	
	5
	Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации. Технические средства ИТ. Автоматизированное рабочее место специалиста.


	1
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	6-7
	Выбор конфигурации компьютера для работы специалиста. Создание сметного расчета ПК.
	2
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	4
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 

Создание презентации по теме (на выбор):

Устройства ввода информации

Устройства вывода информации

Внешняя память ПК (носители, приводы)

Внутренняя память ПК

Внутреннее устройство ПК
	4

	3

	Тема 2.2. Программные средства информатизации
	Содержание 
	11
	

	
	8
	Программное обеспечение (ПО), классификация ПО.

Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности. Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	1
	1

	
	Практические занятия
	4
	

	
	9
	Операционная система Windows – интерфейс, принципы работы
	1
	2

	
	10
	Операционная система Mac OS – интерфейс, принципы работы
	1
	

	
	11-12
	Архиваторы и архивация. Необходимость архивирования файлов и папок. Программы WinZip и WinRar.
	2
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	6
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 

Доклад на тему: «Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности»

Письменная работа: «Сравнение ОС Windows и Mac OS»

Сообщение на тему: «Принципы архивирования информации»

Обзор на тему: «Резервное копирование информации»
	2

1

2

1
	3

	Тема 2.3 Информационная безопасность
	Содержание 
	8
	

	
	13
	Информационная безопасность. Правовые нормы информационной деятельности.
	1


	1, 2

	
	14
	Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности
	1


	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	15-16
	Компьютерные вирусы и антивирусные программы
	2
	2

	
	17-18
	Контрольная работа по теме: Аппаратные и программные средства информатизации
	2
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	2
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 

Письменная работа на тему: «Сравнение антивирусных программ»
	2


	3

	РАЗДЕЛ 3. Современные компьютерные технологии
	
	

	Тема 3.1 Технология подготовки текстовых документов 
	Содержание 
	18
	

	
	Практические занятия
	12
	

	
	19-22
	Текстовый процессор MS Word интерфейс. Основные настройки документа. Создание деловых текстовых документов Слияние документов. Рассылки
	4
	2, 3

	
	23-26
	Структура документа, создание оглавления, колонтитулы, ссылки, гиперссылки
	4
	

	
	27-30
	Многоуровневые списки, формулы. Оформление таблиц в текстовых документах. Организационные диаграммы в документе
	4
	

	
	31-34
	Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов


	4
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	6
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 

Автоматизация работы с MS Word с помощью шаблонов.

Издательские системы – обзор по теме
Создание, редактирование, оформление текстовых информационных объектов для обеспечения профессиональной деятельности
	2

2

2
	3

	Тема 3.2. 

Технология обработки числовой информации с помощью электронной таблицы 
	Содержание 
	18
	

	
	Практические занятия
	14
	

	
	35-38
	Основы работы в электронных таблицах MS Excel. Обработка экономической информации. Организация расчетов. Вычислительные функции табличного процессора MS Excel. Создание многостраничной электронной книги, связи внутри документа
	4
	2, 3

	
	39-42
	Графическое изображение статистических данных и прогнозирование. Сортировка, фильтрация и форматирование данных в ЭТ.
	4
	

	
	43-46
	Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов. Связи между файлами, консолидация данных.
	4
	

	
	47-48
	Задачи на оптимизацию (поиск решения). Экономические расчеты
	2
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	4
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Взаимодействие ЭТ с другими приложениями Windows.

Абсолютные и относительные ссылки. Формулы.

Реферат на тему: «Использование электронных таблиц в профессиональной деятельности»


	1
1
2
	3

	Тема 3.3. 

Технология работы с мультимедийными презентациями 
	Содержание 
	8
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	49-52
	Основы работы в среде презентаций Power Point. Настройки анимации.
Работа с демонстрационным оборудованием
	4
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	4
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Создание презентации по выбору:

· Создание тематической презентаций к празднику 

· Создание презентации группы.

· Создание презентации по специальности
· Создание учебных презентаций по спец.дисциплинам 
	4
	2, 3

	Тема 3.4. 

Технология работы с базами данных
	Содержание 
	16
	

	
	Практические занятия
	10
	

	
	53-54
	Основные понятия баз данных (БД) и системы управления базами данных (СУБД) 

СУБД MS Access – интерфейс. Основные настройки базы данных.

Создание таблиц БД с использованием конструктора и мастера таблиц. Редактирование и модификация таблиц.
	2
	2

	
	55-56
	Формирование запросов для базы данных
	2
	

	
	57-58
	Создание форм для ввода данных. Формирование отчетов для базы данных
	2
	

	
	59-62
	Создание собственной базы данных специалиста по социальной работе. Использование технологий сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах 
	4
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	6
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
1.Создание базы данных, правила и методы установление связей в базе данных.

2. Формы, запросы и отчеты в режиме конструктора.

3. Назначение и функции Access.
	2
2
2
	3

	Тема 3.5. 

Технология работы с графическими редакторами 
	Содержание 
	18
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	63-64
	Способы представления графической информации. Растровые и векторные графические редакторы. 3-D моделирование.  Растровая графика Paint
	2
	2

	
	65-66
	Графический редактор Photoshop (on-line).
	2
	

	
	67-68
	Векторная графика  Inkscape
	2
	

	
	69-70
	Программы компьютерного моделирования Компас 3D-lite. Использование в профессиональной деятельности различных видов программного обеспечения, в том числе специального.
	2
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	10
	

	
	Выполнение домашних заданий 

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Программное обеспечение для работы с графическими редакторами

Многообразие специализированного программного обеспечения и цифрового оборудования для создания графических и мультимедийных объектов

Применение компьютерной графики в профессиональной  деятельности
	3
4
3
	3

	РАЗДЕЛ 4. Телекоммуникационные технологии
	
	

	Тема 4.1. Технология передачи данных в компьютерных сетях
	Содержание 
	4
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	71-72
	Компьютерные сети. Аппаратное и программное обеспечение работы в сети. Ресурсы сети Интернет. Основные характеристики, тенденции и перспективы развития. Службы Интернета. Адресация в сети. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет-турагентством, интернет-библиотекой и пр.
	2


	2

	
	73-74
	Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. Формирование адресной книги. Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете.


	2
	

	Тема 4.2. Телекоммуникационные технологии
	Содержание 
	14
	

	
	Практические занятия 
	12
	

	
	75-76
	Информационно – поисковые и информационно-справочные системы, гео-информационные системы Основы работы с ними. Применение компьютерных и телекоммуникационных средств.
	2
	2

	
	77-78
	Технология поиска информации в сети Интернет. Работа с сайтами. Полезные сайты, каталоги, электронные библиотеки 
	2
	

	
	79-82
	Информационная система «Консультант+»
	4
	

	
	83-84
	Гео-информационные системы с открытым доступом.
	2
	

	
	85-86
	Использование сервисов и информационных ресурсов сети Интернет в профессиональной деятельности. 
	2
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	2
	

	
	Выполнение домашних заданий 

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
1. Возможности и преимущества сетевых технологий.

2. Электронные библиотеки.
	2

	3

	
	87-88
	Дифференцированный зачет
	2
	3

	Всего:
	132
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины ЕН.01  Информационные технологии в профессиональной деятельности осуществляется в учебном кабинете, имеющем оборудование:
· стол ученический – 4;
· стол компьютерный – 11;
· стул ученический – 18;
· кресло – 11;
· доска;
· компьютер – 11; 

· локальная сеть;
· экран настенный  – 1;
· проектор – 1;
· стеллаж металлический – 2; 

· стенд – 4;
· принтер – 1;
· стол преподавателя – 1;
· тумбочка – 1;
· учебно–методический комплекс по учебной дисциплине.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии : учебно-методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — ISBN 978-5-4488-0339-0. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/86070.html 

Дополнительные источники: 
Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в экономике, управлении и бизнесе : учебное пособие для СПО / И. Н. Дубина, С. В. Шаповалова. — Саратов : Профобразование, 2019. — 170 c. — ISBN 978-5-4488-0277-5. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/84677.html 

    Интернет – ресурсы: 

1. http://iit.metodist.ru - Информатика  - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО
2. http://www.intuit.ru - Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру)
3. http://test.specialist.ru - Онлайн-тестирование и сертификация по информационным технологиям
4. http://www.iteach.ru - Программа Intel «Обучение для будущего»
5. http://www.rusedu.info - Сайт RusEdu: информационные технологии в образовании
6. Видео-уроки. – Режим доступа: http://interneturok.ru/

7. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов.– Режим доступа: http://school-collection.edu.ru/

4. Контроль и оценка результатов освоения 
УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования.

Обучение по учебной дисциплине завершается промежуточной аттестацией, в форме дифференцированного зачета. 
Для текущего контроля и промежуточной аттестации создан комплект оценочных средств (КОС), который включает в себя контрольно-измерительные материалы, предназначенные для определения соответствия (или несоответствия) индивидуальных образовательных достижений основным показателям оценки результатов подготовки.

Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего контроля и промежуточной аттестации производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица).
	Процент результативности
(правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно


	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения
	

	· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;

· применять компьютерные и телекоммуникационные средства;


	Практические работы, 
внеаудиторная самостоятельная работа

	Знания
	

	· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
	Внеаудиторная самостоятельная работа, тестирование,
практические работы, 

дифференцированный зачет

	· 
	

	Общие компетенции
	

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

OK 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	Практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа, тестирование
Практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа, тестирование


Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета. Дифференцированный зачет содержит вопросы по всем темам курса. Форма проведения – тест в среде MyTest.
В результате проведения дифференцированного зачета проверяется уровень знаний, умений и освоение общих и профессиональных компетенций по данной дисциплине.
Критерии оценки ответа:
За каждый правильный ответ на вопрос выставляется – 1 балл.

За каждый неправильный ответ на вопрос выставляется – 0 баллов.
Оценка «5» выставляется, если верно выполнено 90% заданий 
Оценка «4» выставляется, если верно выполнено не менее 80% заданий 
Оценка «3» выставляется, если верно выполнено не менее 70% заданий 
Оценка «2» выставляется, если верно выполнено менее 70% заданий 
УТВЕРЖДЕНА�приказом директора�БПОУ  ВО «Белозерский индустриально-педагогический колледж  им. А.А. Желобовского» �от 20.06.22  № 220
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